


15. Корректировка и утверждение списков учащихся 
9  класса по выбору предметов и формы сдачи 
экзаменов

Завуч Апрель Заявления 
учащихся

16. Экспертиза экзаменационного материала по 
предметам

Завуч Апрель Заседание МС

17. Написание приказов:
- О допуске к итоговой аттестации;
- Об утверждении аттестационного 

материала;
- Об утверждении списков учащихся для 

аттестации по выбору;
- Об утверждении состава аттестационных 

комиссий и расписания экзаменов;
- О создании комиссии по заполнению 

аттестатов.

Директор Май Приказы

18. Педсоветы:
- Об уровне усвоения образовательных 

программ выпускниками 9, 11 классов;
- О допуске к экзаменам;
- О качестве аттестационного материала 

(слушается экспертное заключение)

Директор Май Протоколы 

19. Составление расписаний экзаменов и 
консультаций 

Завуч Май Совещание по 
утверждению 
расписания

20. Работа с классными журналами выпускных 
классов с целью проверки прохождения 
программы по предметам и объективности 
выставления оценок

Директор Май Справка
Собеседование 
с учителями

21. Контроль за проведением консультаций, бесед с 
родителями

Завуч Май Справка 

22. Оформление личных дел выпускников, 
подготовка ведомостей для выписки аттестатов

Классные 
руководител
и

Май Ведомости 

23. Организация подвоза учащихся 11 класса в ППЭ завуч май-июнь
24. Проведение итоговой аттестации в 9  классе, 

заполнение протоколов экзаменов, анализ 
результатов итоговой аттестации 

Экзаменац 
комиссия
Завуч

Май 
-июнь

Протоколы

Справка
25. Заполнение аттестатов об образовании, 

оформление книг выдачи аттестатов, личных дел
Директор Июнь Аттестаты

26. Педагогический совет по результатам проведения 
итоговой аттестации
Цель:
-анализ положительных и отрицательных 
моментов итоговой аттестации;
-обозначение целей и задач по подготовке к 
аттестации учащихся 9 и 11 классов на 
следующий учебный год (по необходимости 
усовершенствовать систему подготовки и 
проведения итоговой аттестации новыми 
мероприятиями);
-оценка работы администрации в ходе 
подготовки и проведения экзаменов

Администр. 
школы, 
учителя-
предметники

Июнь Протокол 
педсовета
Анализ работы 
школы за год в 
данном 
направлении

27. Проведение выпускного вечера июнь


